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Art. 1
Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento disciplina i casi nei quali & consentito il sostenimento, da parte della
Amministrazione, di spese di rappresentanza, e si prefigge di uniformare la trattazione della
materia nel rispetto della normativa vigente, di semplificare le procedure e di migliorare la gestione
amministrativa e contabile dell'attivita relativa.

Art. 2
Definizione di Spese di Rappresentanza

1. Sono spese di rappresentanza quelle funzionali alla immagine esterna dell Amministrazione
Comunale, con riferimento ai propri fini rappresentativi ed istituzionali derivanti da obblighi di
relazione, connesse al ruolo istituzionale dellEnte, ed a doveri di ospitalita, specie in occasione di
visite di personalita o delegazioni, italiane o straniere, di incontri, convegni e congressi, organizzati
direttamente dal’Amministrazione o da altri, di manifestazioni o iniziative, in cui il Comune risulti
coinvolto, di cerimonie e ricorrenze, o scambi di ospitalita ricevute in proposito,

Art. 3
Soggetti autorizzati ad effettuare Spese di Rappresentanza

1. Sono autorizzati ad effettuare spese di rappresentanza per conto dell’Ente i seguenti soggetti:

a) Il Sindaco

b) Il Vice Sindaco

c) Gli Assessori, unicamente nel’ambito delle rispettive competenze, o delegati a rappresentare il
Sindaco.

Art. 4
Specificazione delle Spese di Rappresentanza

1. Costituiscono spese di rappresentanza, in particolare, quelle relative alle seguenti iniziative,

quando sussista un interesse del’Amministrazione, ovvero per garantire:

a) Ospitalita di soggetti investiti di cariche pubbliche e dirigenti con rappresentanza esterna di Enti
e Associazioni a rilevanza sociale, politica, culturale e sportiva o di personalita di rilievo negli
stessi settori;

b) Offerta di generi di conforto (spuntini, caffe, aperitivi, bibite, ecc.) a ospiti ricevuti dal Sindaco,
dal Vice Sindaco e dagli Assessori, i quali siano investiti di cariche pubbliche o dirigenti con
rappresentanza esterna di Enti, Associazioni a rilevanza sociale, politica, culturale e sportiva;

c) Colazioni di lavoro giustificate con motivazioni di interesse pubblico del Sindaco, vice Sindaco,
e Assessori delegati con ospiti che rivestono le qualifiche dei precedenti punti. Ad essi sono
equiparati gli accompagnatori che abbiano almeno Ia qualifica di funzionari direttivi e gli autisti
di rappresentanza;

d) Cura di allestimenti (imbandieramenti, illuminazioni, addobbi, floreali, ecc.) consegna o invii di
omaggi (generi di conforto, medaglie, targhe sportive, fiori o corone, volumi, presenti vari);

e) Organizzazione di convegni, tavole rotonde e simili, in quanto sostanzialmente riferibili ai fini
istituzionali della Provincia e dirette ad assicurare il normale ed adeguato esito delle
manifestazioni stesse, comprese eventuali spese per colazioni, rinfreschi, ospitalita per gli ospiti
partecipanti, rapprésentanti della stampa, della T.V., escluse le spese di carattere personale;

f) Forme di partecipazione, secondo gli usi, ad eventi luttuosi che colpiscano rappresentanti
dell’Amministrazione Comunale o di altre Amministrazioni Pubbliche, o soggetti comunque



collegati, in virtu della carica o dell’'Ufficio, ai fini istituzionali del Comune, nonché di dipendenti
dellEnte;

g) Piccoli doni quali targhe, libri, coppe, oggetti simbolici, prodotti locali (dell'industria e
dell'artigianato), biglietti di partecipazione a significative manifestazioni storiche, di costume e di
folklore locale, a personalita italiane e straniere in visita al’Ente, oppure in occasione di visite
all'estero compiute da rappresentanti o delegazioni ufficiali del Comune.

h) Ricordi da consegnare agli sposi che si uniti in matrimonio civile nel Comune, ai nuovi nati, a
coloro che acquisiscono la cittadinanza, ai cittadini che diventano maggiorenni

i) Manifestazioni di saluti o di auguri, anche accompagnate da piccoli doni, in occasione di eventi
particolari quali trasferimento, promozioni, collocamento a riposo, ecc., di dipendenti o di soggetti
estranei all Amministrazione Comunale, ma che rappresentano, nel Comune, altre pubbliche
amministrazioni.

j) Onoranze funebri (invio di telegrammi e/o pubblicazione di necrologio, presenza del Gonfalone
alla cerimonia) in occasione del decesso di personalita, di amministratori in carica o ex
amministratori, loro parenti o affini, dipendenti in servizio o loro parenti e/o affini ed ex
dipendenti;

2. Le targhe, le coppe e gli altri premi di carattere sportivo vengono concessi solo in occasione di

gare e manifestazioni a carattere comunale, provinciale, regionale, nazionale ed internazionale che

si svolgono o transitino sul territorio comunale.

Art. 5
Spese di Rappresentanza fuori Sede

1. Ai soggetti di cui all'art. 3 & consentito offrire colazioni ed omaggi anche fuori sede, in occasione

di missioni o viaggi, estero compreso, nei limiti della convenienza e quando strettamente consigliati
dal Protocollo.

Art. 6
Casi di inammissibilita di Spese di Rappresentanza

1. Non sono ammesse le colazioni di lavoro, quando i partecipanti sono tutti Amministratori e/o
dipendenti del Comune.

2. Non possono usufruire della colazione di lavoro a carico del Comune i funzionari pubblici
quando siano in missione e godano del relativo trattamento.

3. Non € ammessa la colazione di lavoro per i componenti di Commissioni che percepiscono il
gettone di presenza.

Art. 7
Competenza ad assumere gli impegni di spesa

1. Tutti i capitoli di bilancio destinati al sostenimento delle spese di cui al presente regolamento
sono affidati, attraverso il Piano Esecutivo di Gestione (PEG), al dirigente responsabile dell’'ufficio
di Segreteria e Affari Generali.

2. ll responsabile, in esecuzione degli obiettivi di PEG e delle proposte dei soggetti di cui all’art. 3,
comma 1, provvede, previa autorizzazione del Sindaco, ad acquisire i beni ed i servizi necessari in
applicazione del codice sui contratti (D.Lgs. 163/2006), del regolamento comunale per i lavori,
servizi e forniture in economia e del presente regolamento.

3. I medesimo inoltre pone in essere tutti gli altri adempimenti richiesti dalla normativa vigente.

Art. 8
Modalita di liquidazione



1. La liquidazione sara effettuata dal responsabile previa verifica della regolarita della prestazione.
1. 1l rimborso viene di norma effettuato alla persona che ha sostenuto la spesa dietro
presentazione di ricevute, fatture o pezze giustificative fiscalmente regolari. In via alternativa, si
pud anche ricorrere al'Economo che provvede ad anticipare, ai soggetti ai cui all'art. 3, le somme
necessarie per le prenotazioni ed i servizi di cui all’art. 4.

3. Allo stesso modo le spese saranno rimborsate, su presentazione di idonea documentazione
(fattura o ricevuta fiscale) e verifica della congruita della spesa da parte del responsabile di cui al
all’'art. 7, comma 1, ai soggetti di cui al precedente articolo che le avessero anticipate.

Art. 9
Concessione di anticipazioni e pagamento fatture

2. Le spese di rappresentanza di cui all'art. 4 possono, per specifiche ed individuate ragioni
organizzative, anche essere effettuate attraverso anticipo dalle casse economati e seguite dalla
presentazione di idonee e specifiche pezze giustificative (fattura o ricevuta fiscale) agli uffici da
parte dei soggetti interessati, nel rispetto del vigente regolamento sul servizio di economato.

Art. 10
Predeterminazione fabbisogno annuale

1. L’Amministrazione determina ogni anno, con provvedimento da adottarsi dalla Giunta,
I'ammontare della spesa relativamente a quanto stabilito dall'art. 4 e ne prevede la relativa spesa.
2. Particolari iniziative di rilevante entita potranno trovare specifiche previsioni in bilancio e,
comunque, potranno essere oggetto di specifiche deliberazioni di impegno e di liquidazione.

Art. 11
Uffici di staft

Per listituzioni di uffici di staff alle dirette dipendenze degli organi di governo si fa riferimento a
quanto previsto dall'art. 90 del Decreto Lgs. 267/2000, su conforme previsione del regolamento
comunale per I'ordinamento degli uffici e dei servizi.

Art. 12
Accesso agli atti

1. Tutti i documenti amministrativi relativi all'effettuazione delle spese disciplinate dal presente
regolamento sono pubblici, e-qualunque cittadino pud accedere agli stessi attraverso la visione e
I'estrazione di copia degli atti, fatta eccezione per i tabulati delle utenze telefoniche e comunque
nel rispetto del diritto alla riservatezza dei dati personali relativi ai terzi.

2. | consiglieri comunali hanno diritto ad accedere a tutti i documenti e le informazioni relative alle
spese disciplinate dal presente regolamento, senza alcun limite salvo il dovere di mantenere il
segreto nei casi previsti dalla legge, ai sensi dell'art. 43, comma 2, del D.Lgs. 18 agosto 2000, 267.

Art. 13
Relazione al Consiglio Comunale e pubblicazione dei dati aggregati

1. In occasione dell’adozione del rendiconto della gestione la Giunta comunale presenta una
specifica relazione al consiglio comunale sulle spese sostenute ai sensi del presente regolamento
nell'esercizio finanziario precedente, divise sia per categoria che per specifica iniziativa.



2. La medesima relazione annuale € pubblicata all'albo pretorio, sul sito internet del comune e sul
notiziario comunale.

Art. 14
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento diventa efficace con I'esecutivita della deliberazione che lo approva,
secondo le disposizioni di cui all'articolo 53 dello Statuto Comunale.
2. L’entrata in vigore del presente regolamento comporta la decadenza e linefficacia di tutte le

precedenti disposizioni regolamentari emanate dal Comune e in contrasto con il predetto atto
regolamentare.



Allegati ,B)

PARERI Al SENSI ART. 49 - D.Lgs. 267/00

PROPOSTA DI DELIBERA DI CONSIGLIO COMUNALE
N. 38 DEL 11-06-2010 - Ufficio: RAGIONERIA

Oggetto: APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELLE SPESE DI RAPPRESENTANZA.

In merito alla proposta di deliberazione in oggetto indicata, il sottoscritto Responsabile del servizio interessato, esprime
7 CQo
parere >

pata 114 GIU. 2010

In merito all'attestazione sulla regolarita contabile della proposta di deliberazione in oggetto indicata, il sottoscritto
Responsabile del servizio ragioneria, esprime parere: .
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